
Tegevus Vastutaja

A

A 16

A 16 Pakkuda võimalusi keeleliseks integreerimiseks 

läbi koolielu sündmuste korraldamise.

Merle Kangur

A 16 Õpilasvahetus eesti koolides venekeelsetele 

õpilastele

Merle Kangur

A 22

A 22 Võimaluste loomine ja osalemise toetamine 

rahvusvahelistes projektides. Uute partnerite 

leidmine, lähetuste ja õpilasvahetuse 

organiseerimine.

Merle Kangur

A 22 Digivahendite kasutamise koolitused 

pedagoogilisele personalile

Merle Kangur

A 22 Digivaramu loomine Moodles ning 

aineõpetajatele ainepuud

Merle Kangur

A

A 14

A 14 Õpilaste kaasamine kooli tegevuste/ sündmuste 

korraldamisesse ja läbiviimisesse, 

õpilasesinduse loomine

Merle Kangur

A 14 Toetada välispraktikal ja välisprojektides 

osalemist suurendame/uuendame partnerite 

ringi

Merle Kangur

Õppetööväline huvitegevus, õpilasomavalitsuse tegevus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 1.4: Õpilane tahab Tekos õppida

Tallinna Teeninduskooli arendusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Õppe-ja kasvatustegevus ja neid toetavad tugiteenused                                                                                                                                                                                                                 

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine

Eesmärk 1 Teko võimaldab tööturu vajadustega arvestavat ja elukestvale õppele orienteeritud kutseharidust ja koolitust õpilastele ja koolivälistele huvigruppidele.                                                                                                                                                                      

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut.

Eesmärk 3:Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult.

Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine



A 14 Projektikogemuste edastamine õpilaselt 

õpilasele

Merle Kangur

A

A 110

A 110 Kaardistada koos tööandjatega regulaarsetel 

kohtumistel täienduskoolitusvajadus

Merle Kangur

A 110 Luua täienduskoolituse tagasisidesüsteem ja 

koolitatavate andmebaas

Merle Kangur

A 110 Paindliku õppekorraldusega täienduskoolituse 

pakkumine (ÕK pikkus, õppevormid, õppimise 

koht, aeg); uued õppekavad

Merle Kangur

A 111

A 111 Vilistlaste andmebaasi ja esinduskogu loomine Merle Kangur

A 111 Kaardistada koostöös rühmajuhendajatega 

vilistlaste valmisolek osaleda õppeprotsessi 

läbiviimises ja neid kaasates

Merle Kangur

A 111 Kooli kodulehele / stendile vilistlaste edulood ja 

hilisemad saavutused

Merle Kangur

A 112

A 112 Sõnastada kooli partneritega tegevuste ühisosa 

ja koostada koostööprogramm

Meeli Kaldma

A 112 Kooli eesmärkide ja tegevuste teadvustamine 

partneritele (KOV, koolid) - kutsehariduse 

maine tõstmine regulaarsete kohtumiste ja 

infovahetuse toel

Meeli Kaldma

A 31

Alaeesmärk 1.10: Teko pakub tööturu vajadustest lähtuvat täienduskoolitust

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes



A 31 Teko hoiab ja loob kontakte tööandjatega, kes 

on abiks ressursside suurendamisel ja tööealise 

elanikkonna koolitamisel

Merle Kangur

A 31 Teko rakendab vastastikust kasu silmas pidades 

tööandjaid mainekujunduses ja reklaamis

Merle Kangur

A 31 Luua materiaal-tehniline baas, mis võimaldaks 

rahvusvahelist ja koolidevahelist õpet 

(videoloeng, e-kursus)

Merle Kangur

A

A 17

A 17 Ühistegevuse toetamine (seminarid, 

regulaarsed infohommikud)

Merle Kangur

A 18

A 18 Jätkata erialavõistluste läbiviimist ning 

arendada välja ka uusi

Merle Kangur

A 18 Jätkata erialaliste ja temaatiliste sündmuste 

korraldamisega vastavalt huvitegevuse plaanile

Merle Kangur

A 18 Koostöös õpilasesinduse ja ettevõtlusõpetajaga 

õpilasfirmade loomise ning tegevuse toetamine 

ja ettevõtlikkuse arendamine

Meeli Kaldma

A 19

A 19 Tööandjate, välislektorite ja oma eriala 

professionaalide kutsumine täienduskoolituse 

õppetöö läbiviimiseks

Merle Kangur

A 23

A 23 Töötajate ootuste kaardistamine ja arvestamine 

töös

Merle Kangur

A 23 Ühistegevused kooliperele Merle Kangur

A 23 BodyArt treeningud töötajatele ka õpilastele Merle Kangur

A 23 Töötajad kasutavad rahvusvahelist kogemust 

oma töös

Merle Kangur

A Eestvedamine ja juhtimine                                                                                                                                                                                                    

Personali arendus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel

Alaeesmärk 1.8: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja



A 11

A 11 Realistliku RKT koostamine Merle Kangur

A 11 Koostöös õpetajatega ühtse sobiva virtuaalse 

inforuumi kokkuleppimine ja kasutuselevõtt

Merle Kangur

A 113

A 113 Järgnevad osakondade meeskondade 

koolitused

Merle Kangur

A 114

A 114 Moodulite kaupa õppides saab omandada 

kutset täienduskoolituses

Merle Kangur

A 114 Konverentside korraldamine kutseõppe 

edendamiseks ja õpetatavate erialade 

tutvustamiseks.

Merle Kangur

A 21

A 21 Eneseanalüüsi teostamine, küsimustike 

vastavusse viimine toimunud muudatustega.

Merle Kangur

A 21 Koolitusvajaduste kaardistamine ja koolitus 

eneseanalüüsist lähtuvalt individuaalse 

lähenemisega

Merle Kangur

A 21 Toetada töötajaid kutsetunnistuse taotlemisel, 

töötada välja kutsestandarditest lähtuv 

tasustamise süsteem.

Merle Kangur

A 32

A 32 Teko muuseumi loomine kooli juubeliüritusteks. Merle Kangur

A 32 Tahvelarvutite kasutuselevõtt, koolitused 

kasutuselevõtu korralduseks.

Merle Kangur

A 34

A 34 Reklaamkanalite efektiivsuse hindamine, 

sotsiaalmeedia kasutuse laiendamine nii eesti 

kui vene keeles, uute kanalite kasutuselevõtt.

Merle Kangur

A 34 Reklaam õpilastele, järjepidev töö õpilaste 

järelkasvuga, planeeritud ja läbimõeldud 

turundustegevus: erialasid tutvustavate flaierite 

trükkimine ja levitamine, suvise vastuvõtu 

planeerimine ja korraldamine.

Merle Kangur

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 3.4: Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel

Alaeesmärk 1.13: Juhtkond kasutab oma töö parimaks soorituseks kaasaegseid koolitusvõimalusi

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu



H

H

H 21

H 21 Koolitusvajaduste kaardistamine ja koolitus 

eneseanalüüsist lähtuvalt individuaalse 

lähenemisega

M.Puustusmaa

H 23

H 23 Töötajate ootuste kaardistamine ja arvestamine 

töös

M.Puustusmaa

H 23 Tunnustamine M.Puustusmaa

H 3

H 3 Teko hoiab ja loob kontakte tööandjatega, kes 

on abiks ressusside suurendamisel

M.Puustusmaa

H 32

H 32 Seadmepargi hooldus ja väljavahetusplaani 

koostamine

M.Puustusmaa

H 33

H 33 Soojasõlme ümberehitus M.Puustusmaa

H 33 Energiaaudit M.Puustusmaa

H 33 Eelarve planeerimine ja sellest kinnipidamine M.Puustusmaa

J
J 22

J 22 Tööplaanid, prioriteetide seadmine Meeli Kaldma

J 22 IT teemad Meeli Kaldma

J 22 Tööplaanide kinnitamine Meeli Kaldma

J 11

Tallinna Teeninduskooli haldusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Tallinna Teeninduskooli juhtkonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Juhtkonna iganädalased nõupidamised teisipäeviti kell 10.00

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustaud

Eesmärk 3: Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud, planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja anlüüsilkkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



J 11 Vastuvõtu prognoosimine Meeli Kaldma

J 11 Arengukava eesmärkide täitmise ülevaatus Meeli Kaldma

J 11 Kooli struktuuri vajaduspõhine muutmine Meeli Kaldma

J 31

J 31 Täienduskoolituse küsimused Meeli Kaldma

J 31 Täienduskoolituse küsimused Meeli Kaldma

J 111

J 111 Kooli 70 ap sündmuskorraldus ja reklaam Meeli Kaldma

J 15

J 15 Kvaliteediküsimustikud Meeli Kaldma

J 15 Toitlustuse valdkond

J 15 Majutuse valdkond

J 15 Kaubanduse valdkond

J 15 Teeninduse valdkond

J 15 Tugikeskus

J 15 Üldainete valdkond

J 15 Toidutöötluse valdkond

J 34

J 34 Kooli kutsevõistluste korraldus Meeli Kaldma

J 34 70.ap ettevalmistamine ja sündmuste 

läbiviimine

Meeli Kaldma

J 34 Vastuvõtukorraldus Meeli Kaldma

J 34 Konverentsi ettevalmistus Meeli Kaldma

J 34 Lahtiste uste päevade ettevalmistus Meeli Kaldma

J 112

J 112 Projektitegevuste toetamine Meeli Kaldma

J 17

J 17 Toetame töötajaid enesearenduses Meeli Kaldma

J 17 Sisekommunikatsiooni arendus Meeli Kaldma

J 114 Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks

Alaeesmärk 3.4:  Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel.

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes.

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja.

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse.

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine



J 114 Eneseanalüüside kokkuvõtete arutelu Meeli Kaldma

J 114 Küsitluste kokkuvõtete arutelu Meeli Kaldma

J 114 Nõukogu koosolekute ettevalmistamine Meeli Kaldma

J 114 Uueks õppeaastaks valmistumine Meeli Kaldma

J 113 Alaeesmärk 1.13:  Juhtkond kasutab oma töö parimaks soorituseks kaasaegseid koolitusvõimalusi

J 113 Juhtkonna coaching Meeli Kaldma

J 23

23 Töötajaid tunnustatakse hea töö eest Meeli Kaldma

J 21

J 21 Meeskonnakoolitus Meeli Kaldma

J 21 Töötasustamise korra ülevaatus Meeli Kaldma

J 33 Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja analüüsil põhineva planeerimise tulemusel

J 33 Uue aasta eelarve, riigihangete plaan 2016 Meeli Kaldma

J 33 Eelarve kinnitamine Meeli Kaldma

J 33 Majandusaasta aruande koostamine Meeli Kaldma

K
K 22

K 22 Näituste ja väljapanekute korraldamine Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 22 Kooli ajaloomapi (kooli kroonika) täiustamine Heli Kirotar

K

K 111

K 111 Vilistlaste andmebaasi loomise toetamine Heli Kirotar

K 111 Vilistlaste poolt välja antud raamatute 

hankimine raamatukogule

Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 111 Vilistlaste hõivatuse väljaselgitamine Evelin Rajasalu

K 17 Partneritele jõulukaartide saatmine Evelin Rajasalu

K

Tallinna Teeninduskooli kantselei tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni  ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud. 

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Personali arendus



K 17

K 17 Töö kooli 70. juubeli töögrupis Meeli Kaldma

K 17 Töö HTMi juurde loodud dokumendihalduse 

konsolideerimise töögrupis

HTM

K 17 Töötajate laste jõulupeo organiseerimine Elen Protten

K 21

K 21 Töötaja ootuste kaardistamine Elen Protten

K 21 Osalemine täienduskoolitustel Elen Protten

K 23

K 23 Ühised nõupidamised Elen Protten

K 23 Töötajale muu töö pakkumine enne töölepingu 

lõpetamist

Elen Protten

K 23 Ühistegevus Elen Protten

K 23 Tunnustamine Elen Protten

K

K 11

K 11 Asjaajamiskorra uuendamine Elen Protten

K 11 Personalistatistika koostamine Ants Viljus, 

Elen Protten
K 11  Raamatukogu kasutuseeskirja uuendamine Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 11 RKT monitooringu tabeli täitmine Meeli Kaldma

K 32

K 32 Tagatud dokumendiringlus Elen Protten, 

Evelin Rajasalu

K 32 EHISesse andmete sisestamine ja andmete 

õigsuse kinnitamine

Elen Protten, 

Evelin Rajasalu

K 32 Riigieksamitele registreerimise organiseerimine 

läbi infosüsteemi EIS

Evelin 

Rajasalu, Alje 

Nohrin

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud 

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Eestvedamine ja juhtimine

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



K 32 Siiredtabelite täitmine ja edastamine 

personaliandmete üleviimiseks SAPi

Elen Protten

K 32 Töö õppeinfosüsteemiga ÕIS (käskkirjade 

koostamine, õppetoetuste aruandlus)

Evelin Rajasalu

K 32 Eesti õpilaspiletite tellimine läbi Minukooli 

süsteemi

Evelin Rajasalu

K 32 Õpilaste ja personali suunamine RIKS 

(Raamatukogude Info- ja Kataloogisüsteemi) 

programmi kasutamisele

Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 32 Raamatukogu tegevus toetab kogu õppetööd Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 33

K 33 Aasta kulude analüüs, kokkuvõtted, uue eelarve 

kokkupanemine

Elen Protten, 

Heleen Ottas, 

Olga Zimireva

K 33 Kantseleitarvete tellimine Olga Zimireva 

K 33 Tasulise bürooteenuse osutamine Olga Zimireva, 

Heleen Ottas, 

Evelin Rajasalu

K 33 Raamatukogus olevate raamatute müük Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

K 33 Uusima ilu-ja õppekirjanduse ning õpikute 

hankimine koolile

Olga Zimireva, 

Heleen Ottas

Õ 12

Õ 12 K.Leinus

Õ 12 A.Mäe

Õ 12 A.Antson

Õ 12 K.Palm

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja analüüsil põhineva planeerimise tulemusel

Tallinna Teeninduskooli õppeosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 1.2: Kõik tasemeõppe õppekavad vastavad kutsestandarditele ja/või on koostatud vastavalt seadusandlusele koostöös tööandjatega ning järgivad tööturu muutusi 

Valikainete rakenduskavade koostamine ja 

täiustamine



Õ 12 E.Martma

Õ 12

Õ 12 Esmaõppe õppekava loomine Kondiiter, EKR 

tase 4

K.Johannes,     

E.Martma

Õ 12 Puhastusteenindaja-juhendaja jätkuõpe, EKR 

tase 4

K.Johannes,   

K.Leinus

Õ 12 Puhastustöödejuht jätkuõpe, EKR tase 5 K.Johannes,   

K.Leinus

Õ 12 Toitlustuskorraldus jätkuõpe, EKR tase 5 K. Johannes,   

A.Mäe

Õ 12 Müügikorraldaja jätkuõpe, 30 EKAP, EKR tase 5 K.Johannes,   

A.Antson

Õ 2 Tugiteenuste osutamine õpilastele eesmärgiga 

toetada kutsehariduse omandamist

K.Toomet

Õ 13

Õ 13

Õ 13 Õpilased sooritavad lõpetamisel kutseeksami A.Mäe,  

K.Leinus, 

K.Palm, 

A.Antson
Õ 13 Koostöö Kutsekoja ja kutset andvate organitega 

(EHRL, Leivaliit, Eesti Kaupmeeste Liit) 

kutseeksamite läbiviimiseks 

E.Martma, 

A.Mäe, 

K.Leinus, 

K.Palm, 

A.Antson
Õ 13 Koostöö Kutsekoja ja EHRL 'ga kutseeksami 

hindamisstandardi vastavusse viimine 

Hotelliteenindaja tase 5 kutsestandardiga.

K. Leinus

Õ 13 Koostöö Kutsekoja ja EHRL 'ga kutseeksami 

hindamisstandardi vastavusse viimine 

Meisterkokk tase 5 kutsestandardiga.

A. Mäe

Õ 13

Õ 13 Koostöö Kutsekoja ja MTÜ Leivaliiduga "Kutse 

andmise kord" dokumendis paranduste 

sisseviimine.  Kutseeksamite 

hindamisstandardite vastavusse viimine Kutse 

andmise korraga.

E.Martma

Õ 13 Koostöös EHRL'ga välja töötada Kokk tase 4 

spetsialiseerumine suurköögile ja Kokk tase 4 

spetsialiseerumine restoraniköögile 

hindamisstandardid

A. Mäe

Õ 15

Õ 15

Valikainete rakenduskavade koostamine ja 

täiustamine

Jätkuõppekavade koostamine igas valdkonnas

Alaeesmärk 1.3: Kutseeksami edukalt sooritanud õpilaste osakaal lõpetajate arvust on tõusnud

Koostöös tööandjatega õppetöö tööjõuturule vastavaks muutmisel

Taotleda õppekavadesse rohkem spetsialiseerumise võimalusi

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine

Koostöö kõrgkoolide ja tööandjatega



Õ 15 Koostöö tööandjatega. Õppekäigud 

tootmisettevõtetesse

juhtiv-õpetaja, 

rühma-

juhendaja

Õ 15 Koostöö Eesti Ettevõtluskõrgkooliga Mainor 

ning Lääne-Viru Rakenduskõrgkooliga

A.Antson

Õ 15

Õ 15 Lahtiste uste päev huvijuht

Õ 15 Ettevalmistuskursus sisseastujatele juhtiv-

õpetajad, 

karjäärikoordi

naator
Õ 15 Karjäärinõustamine sisseastujatele, 

konsultatsioonid lapsevanematele

K.Toomet

Õ 15 Edasiõppijate toetamine valikkursustega I.Säälik

Õ 15 Karjääriplaneerimise koolitus 

põhikoolijärgsetele lõpurühmadele

K.Toomet

Õ 15 Erialane võistlus koostöös Lasnamäe LOVga E.Martma, 

huvijuht

Õ 16

Õ 16 Lisakursused (tasulised ja tasuta) nõrga eesti 

keele tasemega õppijaile

K.Johannes

Õ 16 LAK-õppe meetodite rakendamine õpetajad

Õ 16 2016/17 õppeaasta tegevusplaani koostamine õppedirektor

Õ 17

Õ 17

Õ 17 Teko meistrivõistluste korraldamine õppedirektor

Õ 17 Eesti Meistrivõistlused õunagrillimises I.Säälik

Õ 17 Kutsevõistlustel osalemine: Noorkokk 2015, 

Kevad Kuressaares, AEHT

A.Mäe

Eeltutvustava kutseõppe rakendamine

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine / Indikaator: eesti keele tasemeeksami (B2) sooritanute osakaal kõigist eesti keele tasemeeksami teinud kutseõppuritest

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja / indikaator: maine tõus; küsitlused - sisseastujad ja/või tööandjad 

Iga töötaja osaleb/korraldab vähemalt 1 x aastas kooli esindaval sündmusel



Õ 17 Kutsevõistlusel "Noor Meister 2016" pagarite ja 

kondiitrite võistluse korraldamine koostöös 

Innove ja Leivaliiduga

E.Martma

Õ 17 Lahtiste uste päev - pagarite ja kondiitrite 

töötuba; eriala propageerimine läbi käelise 

tegevuse

E.Martma

Õ 17 Töökohapõhise õppega seotud info- ja 

hindamispäevad

A.Antson

Õ 17 Uutele tööandjatele töökohapõhise õppe 

tutvustamine

A.Antson

Õ 18

Õ 18

Õ 18 AEHT aastakonverentsile õpilase 

ettevalmistamine

L.Iljina, 

K.Palm, 

P.Pärimets, 

K.Tiido
Õ 18 Pagari- ja kondiitriõpilaste ettevalmistamine 

Teko meistrivõistlusteks

E. Martma

Õ 18 Õpilaste ettevalmistamine kutsevõistluseks 

"Noor Meister 2016"

E. Martma

Õ 18 Õpilaste ettevalmistamine kutsevõistluseks 

"Noor Meister 2016"

A. Antson

Õ 18

Õ 18 Keeltenädal I.Säälik, 

keeleõpetajad, 

huvijuht
Õ 18 Valentinipäev A.Raudsepp, 

I.Säälik
Õ 18 Kodanikupäev; Leinapäev; Euroopa päev; 

SEKAM jõuluetendus

A.Kallo, 

huvijuht
Õ 18 Tervisepäev - päev õigest toitumisest S. Brjauzova   

Õ 18 Kutsekoolide vahelised spordivõistlused A. Põlm

Õ 18 Spordinädal A.Põlm

Õ 18 Kunstinäitus E.Steinpilm

Õ 18 Õpilasfirmade loomise ja tegevuse toetamine L.Nurme

Õ 18

Õ 18

Õ 18

Õ 18 Toodete sortimendi rikastamine, tootearendus E. Martma

Õ 19

Alaeesmärk 1.8:  Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine./ Indikaator: tööplaanile vastavalt sündmuskorraldus

Erialavõistluste läbiviimine

Erialaliste ja temaatiliste sündmuste korraldamine

Ettevõtlikust toetav õpikäsitus L.Nurme

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel / Indikaator: välislektorite arv, moodulihindamises praktilise töö kasutus



Õ 19 Tööandjate kaasamine õppe läbiviimisse 

(tunnid, eksamikomisjonid, vastuvõtu komisjon, 

praktika hindamine

E.Martma, 

A.Mäe, 

A.Antson, 

K.Palm, 

K.Leinus
Õ 19

Õ 19 Restoraniköögi moodulis kaasatud 

välispraktikud 

A.Mäe

Õ 19 Praktikakogemuse avalik jagamine juhtivõpetajad

Õ 114

Õ 114 Kutse andja staatuse taotlemine kõikides 

valdkondades
Õ

Õ 21

Õ 21 Koolitusvajaduste kaardistamine ja 

koolitus eneseanalüüsist lähtuvalt individuaalse 

lähenemisega

K.Johannes

Õ 21 Õpetaja loob endale digivaramu ja kasutab seda 

aktiivselt õppetöös

T. Tee, 

K.Johannes, 

I.Säälik
Õ 21 Erialakoolitused koostööpartnerite juures, uued 

toorained ja tehnoloogiad.

E. Martma; 

koolitustel 

osalenud 

õpetajad
Õ 21 Uute õpetajate toetamine, tugi uute 

ametiülesannete puhul

õppedirektor, 

juhtivõpetajad

Õ 21 Uute pedagoogilise personali liimetega 

ümarlaua läbiviimine

õppedirektor

Õ 21 Erialane stažeerimine puhastusettevõttes D. Malkevitš

Õ 21 Erialane stažeerimine koolis ja pagar-

kondiitriettevõttes

M. Prokofjev

Õ 23

Õ 23 Töötajate ootuste kaardistamine ja arvestamine 

töös

juhtivõpetaja, 

metoodik, 

õppedirektor

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud / indikaator: rahulolu

Praktilise õppe suurendamine moodulis, praktikute kaasamine 

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks 

Eesmärk 2: Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

 Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud  / indikaator: töötajate rahulolu



Õ 23 Töötajad kasutavad rahvusvahelist kogemust 

oma töös

rahvusvahelist

es projektides 

osalejad

Õ 23 Töötajad on tunnustatud, sh rahaliselt ja 

esemeliselt

õppedirektor, 

juhtkond
Õ 23 Sulgpallitereeningud õpetajatele A.Põlm



Täitja Tulemuslikkuse mõõdik Tähtaeg

Jana Tšernomorskaja

Võistlustel osalejad esitavad (kirjalik 

kirjeldus, esitlus, töö teema jne.) oma 

tööd eesti keeles.

õ/a

Merle Kangur Õpilasvahetusse kaasatud koolide 

andmebaas on koostatud, kokkulepped 

õpilaste arvu ja perioodi suhtes on 

sõlmitud. Igal õppeaastal on toimunud 

vähemalt ühe Eesti kutsekooliga 

õpilasvahetus.

Õ/a

Hele Liiv -Tellmann Õpilasvahetus ja töötajate stažeerimine 

toimub regulaarselt.

õ/a

Taivi Tee Pedagoogiline personal on koolitatud, 

nendele on jagatud materjalid. 

Individuaalne tugi on igapäevaselt 

kättesaadav. 

2015/2016 

koolitusplaan täitub 

õppeaasta lõpuks. 

Edasine jätkub ka 

järgnevatel 

õppeaastatel (siis 

uued teemad)

Taivi Tee Puu on loodud ja kasutusvalmis 2016 juuni

Jana Tšernomorskaja; Tanita 

Tammeri

Toimiv Õpilasesindus. Koostöös õpilastega 

loodud videomaterjal ja pildipank.

õ/a

Hele Liiv -Tellmann Praktikapartnerid on leitud, suhted head. õ/a

Õppetööväline huvitegevus, õpilasomavalitsuse tegevus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 1.4: Õpilane tahab Tekos õppida

Tallinna Teeninduskooli arendusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Õppe-ja kasvatustegevus ja neid toetavad tugiteenused                                                                                                                                                                                                                 

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine

Eesmärk 1 Teko võimaldab tööturu vajadustega arvestavat ja elukestvale õppele orienteeritud kutseharidust ja koolitust õpilastele ja koolivälistele huvigruppidele.                                                                                                                                                                      

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut.

Eesmärk 3:Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult.

Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine



Hele Liiv -Tellmann Õpilased jagavad projektides osalemise 

kogemusi praktikakonverentsidel ning 

Teko infokanalite kaudu edastatakse 

välispraktika kogemusi.

õ/a

Helina Alliksaar Täienduskoolitusvajadus on kaardistatud õ/a

Helina Alliksaar; Teemar Hiir Teko kodulehel on täienduskoolituste 

juures tagasiside andmise võimalus. 

Koolituste lõpetades vähemalt 80% 

lõpetanutest on andnud tagasisidet. ÕIS-s 

on olemas koolitatavate andmebaas.

õ/a

Helina Alliksaar Kõik dokumendid on viidud kooskõlla uue 

TäKSiga, kõik õppekavad on registreeritud 

EHISes. 

õ/a

Jana Tšernomorskaja; Vilistlaste õhtu on korraldatud ning 

vilistlaste andmebaas loodud.

26.02.2016

Jana Tšernomorskaja Vilistlaste andmebaas on loodud, 

kontaktid olemas ning koostöös 

õppeosakonnaga planeeritud 

õppeprotsessis. Vilistlaste kontaktidele on 

saadetud infokirjad vähemalt 2 korda 

aastas

õ/a lõpp. Välja anda 3 

infokirja: nov 2015; 

jaan 2016; aprill 2016

Tanita Tammeri Iga eriala kohta olemas üks vilistlas- või 

õpilaslugu.

õ/a

Merle Kangur Kohtumised on toimunud. õ/a

Merle Kangur Kontaktidele on edastatud regulaarselt 

infot

õ/a

Alaeesmärk 1.10: Teko pakub tööturu vajadustest lähtuvat täienduskoolitust

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes



Helina Alliksaar *Võimalusel osaleda vähemalt 3 

koolitustellimuse hankel ( hankelepingud 

sõlmitakse  kalendriaastaks).                                      

* Täienduskoolitustel osalejatel on soovi 

korral võimalus sooritada kutseeksam.                                     

* Tööjõuvajadusest lähtuvalt on erinevad 

koolitused.

õ/a

Tanita Tammeri, Merle Kangur Aastaringselt tutvustada tööandjatele 

infot õppimisvõimaluste kohta. 

õ/a

Merle Kangur, Teemar Hiir Võimalused on loodud. Töötajad ja 

õpetajad on läbinud vastavad koolitused.

2018 sügis

Jana Tšernomorskaja; Tanita 

Tammeri

Seminarid ja infohommikud toimuvad 

regulaarselt.

õ/a

Merle Kangur Erialavõistlused toimuvad. õ/a

Jana Tšernomorskaja Planeeritud üritused on korraldatud ja läbi 

viidud

õ/a

Merle Kangur; Jana 

Tšernomorskaja

Tegutsevad õpilasfirmad on loodud. õ/a

Helina Alliksaar Õppeaasta jooksul viivad 

täianeduskoolitusi läbi tööandjad ning 

eriala professionaalid.

õ/a

Merle Kangur Töötajate ootused on kaardistatud. õ/a

Jana Tšernomorskaja Üritused on korraldatud, osalejad rahul. õ/a

Teko töötajad ja õpilased Treeningud toimuvad igal kolmapäeval juuni.16

Hele Liiv -Tellmann, Taivi Tee Töötajad osalevad aktiivselt ja kasutavad 

rahvusvahelist kogemust oma töös

õ/a

Eestvedamine ja juhtimine                                                                                                                                                                                                    

Personali arendus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel

Alaeesmärk 1.8: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja



Meeli Kaldma, Anna Korotenko RKT on paigas, turundustegevused 

eesmärkide saavutamiseks planeeritud.

õ/a

Taivi Tee, Teemar Hiir, Tanita 

Tammeri

Virtuaalne inforuum on leitud ja töösse 

rakendatud.

õ/a

Merle Kangur Koolituskava olemas, koolitused 

korraldatud.

õ/a

Helina Alliksaar Moodulid on juhtivõpetajatega ja 

erialaõpetajate poolt välja töötatud.

2018

Merle Kangur, Krista Kalmus Regulaarsed konverentsid toimuvad. õ/a

Ants Viljus Eneseanalüüsid läbi viidud, tulemused 

analüüsitud ning juhtorganitele esitatud.

kevad 2016

Merle Kangur Koolitused on vastavalt töötajate 

vajadustele, kooli võimalustele ning 

arengukavast lähtuvalt korraldatud.

õ/a

Merle Kangur Töötajad on informeeritud, süsteem on 

välja töötatud.

õ/a

Roman Fokin, Tanita Tammeri Muuseum on loodud ja külalistele 

tutvumiseks eksponeeritud.

veebr.16

Taivi Tee, Teemar Hiir, Tanita 

Tammeri

Süsteemi ühilduvad tahvelarvutid on 

soetatud ja nende kasutamiseks on läbi 

viidud koolitused

vastavalt 

eelarvelistele 

võimalustele, 2017 

sügis

Tanita Tammeri Igal sügisel viia läbi uuring 

esmakursuslaste seas, et uurida 

infokanalite efektiivsust. 

õ/a

Anna Korotenko Vastuvõtt on korraldatud, RKT täidetud. õ/a

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 3.4: Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel

Alaeesmärk 1.13: Juhtkond kasutab oma töö parimaks soorituseks kaasaegseid koolitusvõimalusi

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu



M.Puustusmaa P.Pajula       

K.Bokals

töötajate rahulolu 1x aastas

M.Puustusmaa P.Pajula       

K.Bokals

töötajate rahulolu 1x aastas

töötajate rahulolu Erinevad

P.Pajula       K.Bokals eelarve tasakaalus Pidev

P.Pajula       S.Seljugin õpilaste rahulolu koolikeskkonnaga Vastavalt 

ekspluatatsiooni 

tähtaegadele

parim pakkuja energiakulude kokkuhoid III kvartal

parim pakkuja energiakulude kokkuhoid II kvartal

V.Eensalu eelrve täidetud 1x planeerimine, 

igakuine ülevaatus

M.Kaldma Prioriteedid on sõnastatud ja kollektiivile 

esitatud

august

Teemar Hiir IT alased planeeringud on teadvustatud 

juhtkonnale, planeeringud aksepteeritud

oktoober

kõik juhtkonna liikmed Tööplaanid on esitatud ja kinnitatud 

juhtkonna poolt

oktoober

Tallinna Teeninduskooli haldusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Tallinna Teeninduskooli juhtkonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Juhtkonna iganädalased nõupidamised teisipäeviti kell 10.00 teema on olnud käsitlusel ja määratletud edasised sammud või otsused

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustaud

Eesmärk 3: Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud, planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja anlüüsilkkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



Merle Kangur Vastuvõtuprognoos on esitatud HTM-i oktoober

kõik juhtkonna liikmed Tööplaanid on analüüsitud ja täidetud 

tulemuslikkuse aspektist

detsember

kõik juhtkonna liikmed võimalikult tõhus tööjaotus vajadusel

Helina Alliksaar Täiendkoolituses on arvesse võetud  

tehtud ettepanekuid,  näitajad vastavad 

arengukavas toodule

november

Helina Alliksaar Täiendkoolituse tegevus ja  plaanid 

vastavad arengukavale

märts

Meeli Kaldma, Merle Kangur Kooli 70 ap sündmused on 

eesmärgipäraselt ja edukalt korraldatud

november, veebruar

Merle Kangur Küsimustike arv ja maht ja küsitluste aeg 

on määratletud

oktoober

Anne Mäe november

Kristi Leinus detsember

Aive Antson jaanuar

Kaimar Palm veebruar

Kaie Toomet märts

Ilona Säälik mai

Eha Martma aprill

Tiina Plukk Kutsevõistlused on korraldatud parima 

kogemuse kohaselt

jaanuar

Meeli Kaldma Kooli 70 ap sündmused on 

eesmärgipäraselt ja edukalt korraldatud

jaanuar

Anna Korotenko Vastuvõtukomisjoni töö on planeeritud ja 

korrektselt ette valmistatud

mai

Merle Kangur Konverents on edukalt läbi viidud aprill

Anna Korotenko Lahtiste uste päevad on edukalt läbi 

viidud 

märts

Hele Liiv-Tellmann õpilased ja töötajad saavad osaleda 

rahvusvahelistes projektides vastavalt 

atengukavbas püstitatud eesmärkidele

detsember, märts?

iga juhtkonna liige Töötajate rahulolu pidev

Tanita Tammeri Töötajate rahulolu pidev, juhtkonnas 

arutlusel oktoobris
Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks

Alaeesmärk 3.4:  Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel.

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes.

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja.

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse.

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine

Valdkonna ettepanekud on läbi arutatud 

ja arvesse võetud arengukava eesmärkide 

saavutamiseks



Iga üksuse juht Eneseanalüüside kokkuvõtetest on tehtud 

otsused uueks õppeaastaks

juuni

Merle Kangur Küsitluste tulemused on esitatud 

küsitluste järgselt nõukogule ja 

infokanalite kaudu kõigile töötajatele

vastavalt tulemuste 

tekkimisele

Meeli Kaldma Kooli nõukogu koosolekud on ette 

valmistatud ja läbi viidud nõuetekohaselt

igakuiselt

Tiina Plukk Juhtkond on kursis muudatustega ja teeb 

ettepanekuid uueks õppeaastaks

aprill  

Alaeesmärk 1.13:  Juhtkond kasutab oma töö parimaks soorituseks kaasaegseid koolitusvõimalusi

coach Coaching on läbi viidud ja tulemused 

analüüsitud

november

Merle Kangur Töötajate tunnustussüsteem on 

uuendatud

mai-juuni 2016

koolitaja Töötajatele  on läbi viidud vähemalt 2 

meeskonnakoolitust mahus 32 tundi

aprill, mai

Elen Protten Töötasustamise kord on ajakohane jaanuar-veebruar

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja analüüsil põhineva planeerimise tulemusel

Margus Puustusmaa Eelarve ja riigihangete plaan on esitatud 

kooli nõukogusse

detsember

Margus Puustusmaa Eelarve on esitatud kooli nõukogule 

kinnitamiseks

jaanuar

Meeli Kaldma Majandusaasta on edukalt läbitud, 

püsitud eelarveliste vahendite raames

märts

Olga Zimireva, Heleen Ottas raamatute esile toomine lugemishuvi 

suurendamiseks ning uue lugemisvara 

leidmine

jooksvalt terve aasta

Heli Kirotar pidevalt täiendatud kooli kodulehel ja 

meedias ilmunud materjaliga 

jooksvalt terve aasta

Heli Kirotar vilistlaste kontaktandmete leidmine 

arhiivist

märts

Olga Zimireva, Heleen Ottas vilistlaste poolt välja antud raamatud on 

kooli raamatukogus

jooksvalt terve aasta

Evelin Rajasalu ja 

rühmajuhendajad

vilistlaste hõivatus on välja selgitatud jaanuar

Evelin Rajasalu saadetud õnnitlused detsember 

Tallinna Teeninduskooli kantselei tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni  ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud. 

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Personali arendus



Elen Protten, Evelin Rajasalu direktori vastuvõtt ja veteranide, 

vilistlaste kokkutulek viperuste vaba

26.02.2016

Elen Protten ja teiste 

kutsekoolide dokumendi-

haldurid

liitumine dokumendihaldusprogrammiga 

EKIS

mitte enne 2017

Elen Protten, Evelin Rajasalu, 

arendusosakond

laste pidu toimub detsember

Elen Protten, Heleen Ottas, 

Olga Zimireva, Evelin Rajasalu, 

Heli Kirotar

eneseanalüüsidest lähtuvalt töötaja 

ootuste kaardistamine ja nendega 

arvestamine töös.

mai

Elen Protten, Heleen Ottas, 

Olga Zimireva, Evelin Rajasalu, 

Heli Kirotar

 eneseanalüüsidest lähtuvalt 

koolitusvajaduste kaardistamine. Töötaja 

areng on toetatud

vähemalt 1 kord 

aastas

Elen Protten, Evelin Rajasalu, 

Heli Kirotar, Heleen Ottas, Olga 

Zimireva

infovahetus töö paremaks toimimiseks vähemalt 1 kord kuus

Elen Protten töötaja muude oskuste rakendamine lepingu lõppemisel

Elen Protten, Evelin Rajasalu, 

Heli Kirotar, Heleen Ottas, Olga 

Zimireva

iga-aastane Büroomessi küslastus mai

Elen Protten oodatust tulemuslikum töösooritus jooksvalt terve aasta

Elen Protten, Evelin Rajasalu, 

Heli Kirotar

uus kord valmis jaanuar 

Ants Viljus, Elen Protten valminud statistika märts

Olga Zimireva, Heleen Ottas konkreetsem ja parem kasutuseeskiri jaanuar

Meeli Kaldma, Evelin Rajasalu õigeaegne andmete esitamine  jooksvalt kuude lõikes

Elen Protten, Evelin Rajasalu Dokumendihaldusprogrammi Amphora 

dokumentide sisestamine

jooksvalt terve aasta

Elen Protten, Evelin Rajasalu õigeaegne andmete esitamine ja 

kinnitamine

jooksvalt terve aasta

Evelin Rajasalu, Alje Nohrin õigeaegne eksamitele registreerimine, 

eksamiruumide määramine ja komisjonide 

moodustamine

jaanuar

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud 

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Eestvedamine ja juhtimine

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



Elen Protten tabelid saadetud oktoober kuni jaanuar

Evelin Rajasalu dokumendid õigeaegselt vormistatud, info 

ajakohane

jooksvalt terve aasta

Evelin Rajasalu õpilaspiletid õigeaegselt tellitud ja 

õpilastele väljastatud

september

Olga Zimireva, Heleen Ottas kogusid peegeldav interaktiivne 

bibliograafiaandmebaas, mis võimaldab 

lugejal ise infot leida

jooksvalt terve aasta

Olga Zimireva, Heleen Ottas Õpikute, töövihikute ja muude teavikute 

laenutus personalile ja õpilastele

jooksvalt terve aasta

Elen Protten, Heleen Ottas, 

Olga Zimireva

eelarvest peetakse kinni detsember-jaanuar

Olga Zimireva tagatud vajalik varustus, tehtud 

hinnauuringuid soodsamate pakkumiste 

saamiseks

1x kuus

Olga Zimireva, Heleen Ottas, 

Evelin Rajasalu

osutatud teenus jooksvalt terve aasta

Olga Zimireva, Heleen Ottas isikliku õpiku olemasolu jooksvalt terve aasta

Olga Zimireva, Heleen Ottas kogu uuendamine jooksvalt terve aasta

Majutusteeninduse ja 

Hotelliteenindaja õppekavade 

valikainetega seotud õpetajad

Kokk 180 EKAP ja 120 EKAP 

õppekavade valikainetega 

seotud õpetajad

kaubanduse õppekavade 

valikainetega seotud õpetajad

toitlusteeninduse õppekava 

valikainetega seotud õpetajad

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja analüüsil põhineva planeerimise tulemusel

Tallinna Teeninduskooli õppeosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 1.2: Kõik tasemeõppe õppekavad vastavad kutsestandarditele ja/või on koostatud vastavalt seadusandlusele koostöös tööandjatega ning järgivad tööturu muutusi 

Rakenduskavad on koostatud tähtaegselt aprill 2016



Pagar-kondiitri 180 EKAP 

seotud õpetajad

õppekavaga seotud õpetajad õpilased vastu võetud uuele õppekavale 

sept. 2016

veebruar 2016

õppekavaga seotud õpetajad õpilased vastu võetud uuele õppekavale 

jaan. 2016

31.12.2015

õppekavaga seotud õpetajad õpilased vastu võetud uuele õppekavale 

sept. 2016

31.12.2015

õppekavaga seotud õpetajad õpilased vastu võetud uuele õppekavale 

sept. 2016

aprill 2016 

õppekavaga seotud õpetajad õpilased vastu võetud uuele õppekavale 

sept. 2016

jaanuar 2016

tugispetsialistid 1100 individuaalset nõustamist, 20 

grupitööd

17.06.2016

erialaõpetajad, õpilased kutseeksami sooritanud õpilaste osakaal 

lõpetajate arvust on vähemalt 70% 

juuni 2016

E. Martma, A. Mäe, K. Leinus, 

K. Palm, A. Antson

kutseeksami korraldus vastab kutseeksami 

hindamisstandardis toodud nõuetele

juuni 2016

K. Leinus Hindamisstandard Hotelliteenindaja tase 5 

kutseeksamile on loodud

juuni 2016

A. Mäe Hindamisstandard Meisterkokk tase 5 

kutseeksamile on loodud

juuni 2016

E. Martma ja valdkonna 

õpetajad

valmisolek kutse andja staatuse 

taotlemiseks

mai 2016

A. Mäe ja valdkonna õpetaja hindamisstandardid on valmis juuni 2016

Rakenduskavad on koostatud tähtaegselt aprill 2016

Jätkuõppekavade koostamine igas valdkonnas

Alaeesmärk 1.3: Kutseeksami edukalt sooritanud õpilaste osakaal lõpetajate arvust on tõusnud

Koostöös tööandjatega õppetöö tööjõuturule vastavaks muutmisel

Taotleda õppekavadesse rohkem spetsialiseerumise võimalusi

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine

Koostöö kõrgkoolide ja tööandjatega



esmakursuslased PK ja KO 

õpperühmadest; KK, MT, HT, 

PT, TO, MJ

on loodud ettekujutus praktikabaasidest 

ja töökeskkonnast

juuni 2016

Müügikorraldaja eriala 

rühmajuhendajad 

25% müügikorraldaja eriala lõpetajatest 

jätkavad õpinguid kõrgkoolis

juuli 2016

juhivõpetajad, tugikeskus lahtiste uste päev on toimunud märts 2016

erialaõpetajad (KK, MT, TO, PK) ettevalmistuskursused on toimunud juuni 2016

K.Toomet, J.Vaarik 60 individuaalset nõustamist 21.08.2016

emakeele, eesti keel teise 

keelena, matemaatika, inglise 

keele õpetajad

on loodud valikainete raames kursused 

riigieksamiainetes

juuni 2016

K.Toomet, J.Vaarik karjääriplaneerimise koolitus on toimunud 

vähemalt 75% põhikoolijärgsetes 

lõpurühmades

30.04.2016

E.Martma ja erialaõpetajad üritus on läbi viidud, Lanamäe LOV koolid 

on osalenud

juuni 2016

eesti keele kui teise keele 

õpetajad

eesti keeles toimuva õppe osakaal 

kutsekeskhariduse õppekavadel

juuni 2016

õpetajad venekeelne õppematerjal on täiendatud 

eestikeelse terminoloogiaga, tunnis 

kasutatakse eestikeelset õppematerjali 

vastavalt rühma keeletasemele

juuni 2016

õppedirektor, metoodik plaan on kinnitatud ja esitatud HTMi 25.dets.15

juhtiv- ja erialaõpetajad, 

üldharidusainete õpetajad, 

koostöös huvijuht, infojuh, 

vastuvõtujuht

Teko meistrivõistlused on läbiviidud 29.01.2016

üldainete õpetajad, 

kokaõpetaja

Teko reklaamimine ja positiivse maine 

kujundamine

1.09.2015

valdkonna kutseõpetajad ja 

õpilased

on jõutud auhinnalistele kohtadele juuni 2016

Eeltutvustava kutseõppe rakendamine

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine / Indikaator: eesti keele tasemeeksami (B2) sooritanute osakaal kõigist eesti keele tasemeeksami teinud kutseõppuritest

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja / indikaator: maine tõus; küsitlused - sisseastujad ja/või tööandjad 

Iga töötaja osaleb/korraldab vähemalt 1 x aastas kooli esindaval sündmusel



valdkonna õpetajad võistlused on heal tasemel korraldatud. 

Osalejate ja külastajate rahulolu

märts 2016

valdkonna õpetajad erialateadlike õpilaste vastuvõtt märts 2016

valdkonna õpetajad osaleb 30 töökohapõhist juhendajat oktoober 2015, mai 

2016
M. Kaldma, M. Kangur, A. 

Antson

osaleb 10 uut tööandjat mai 2016

juhendajad ja õppijad õpilased on ette valmistatud /kolme 

parima hulka tulemine

oktoober 2015

erialaõpetajad, 

rühmajuhendajad

on tekkinud konkurents võistlustel 

osalemiseks

jaanuar 2016

erialaõpetajad, 

rühmajuhendajad

õpilased on ette valmistatud /kolme 

parima hulka tulemine

märts 2016

erialaõpetajad kolme parima hulka tulemine märts 2016

keeleõpetajad ja Teko õpilased keelenädal on toimunud märts 2016

Teko õpilased loovtööde näitus on üleval galeriis/ A 

korpuse kohvikus

12.veebruar 2016

A.Kallo ja Teko õpilased planeeritud etendused on toimunud ja 

õpilaste teadlikkus kasvanud

juuni 2016

M. Prokofjev, A.Viljus, K.Tiits loovtööd „Tuleviku toit“   veebruar 2016

A. Põlm ja õpilased on võistlustel osaletud juuni 2016

A.Põlm ja õpilased spordinädal on toimunud sept 2015

E.Steinpilm ja Teko õpilased kunstinäitus on galeriis üleval kevad 2016

KK13-PE, MT13-PE,TO13-PE,   õpilasfirma on loodud vähemalt 

paberkandjal

kevad 2016

KK13-PE, MT13-PE, PK13-

PE esindajad

on osaletud Eesti ühiskonna ja majanduse 

meistrivõistlusel

kevad 2016

L.Nurme ja õpilased Eesti Kaubanduse ja Tööstukoja 

külastamine 

kevad 2016

õpilasfirma vilistane vilistlane on esinenud õppetunnis kevad 2016

valdkonna erialaõpetajad igast õpperühmast vähemalt üks uudne 

toode

mai 2016

Alaeesmärk 1.8:  Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine./ Indikaator: tööplaanile vastavalt sündmuskorraldus

Erialavõistluste läbiviimine

Erialaliste ja temaatiliste sündmuste korraldamine

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel / Indikaator: välislektorite arv, moodulihindamises praktilise töö kasutus



vastavalt tunnijaotusele, 

eksami- ja vastuvõtukomisjoni 

käskkirjadele, praktika 

korraldusele

tööandjad on kaasatud õppeprotsessi ja 

õpetajate koolitusse

juuni 2016

A. Uibo, J. Villermann, D. Žuk Tunnid on läbiviidud juuni 2016

praktikajuhendajad praktikad kaitstakse avalikult 15.09.2016

õpetajad koolituskava on valmis esitatud kinnitamiseks 

1.10.2015

õpetajad Moodles on valmis 4 õppekava puud: 

HT15-KE, KK15-KE, MK15-KE, PK15-PV 

juuni 2016

valdkonna õpetajad õpetajad on kursis pagari- ja 

kondiitritööstuse uute trendidega Eestis ja 

EL

juuni 2016

 juhtivõpetajad tugiisikud on määratud direktori 

käskkirjaga, töötajad on toetatud uute 

ametiülesannete tegemisel 

september 2015

õppedirektor, metoodik ootused ja vajadused on kaardistatud, 

hinnatud, edastatud juhtkonnale

juuni.16

D. Malkevitš Õpetaja on stažeerimise läbinud ja 

tutvustanud tulemusi kolleegidele

juuni 2016

M. Prokofjev Õpetaja on valmis läbi viima pagari ja 

kondiitri eriala kalkulatsiooni, arvelduse, 

erialase matemaatika jt tunde.

juuni 2016

õpetaja eneseanalüüside kokkuvõtete koostamine 

ja ettepanekute rakendamine

juuni 2016

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud / indikaator: rahulolu

Praktilise õppe suurendamine moodulis, praktikute kaasamine 

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks 

Eesmärk 2: Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

 Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud  / indikaator: töötajate rahulolu



õpetaja rahvusvahelise kogemuse tutvustamine 

kõigile pedagoogidele

juuni 2016

juhtivõpetajad on tõusnud rahulolu tunnustamisega juuni 2016

Teko töötajad Treeningud on toimunud juuni 2016



Täitmise tulemuslikkus

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

ÕHOV

ÕHOV

ÕHOV

ÕHOV

Õppetööväline huvitegevus, õpilasomavalitsuse tegevus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 1.4: Õpilane tahab Tekos õppida

Tallinna Teeninduskooli arendusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Õppe-ja kasvatustegevus ja neid toetavad tugiteenused                                                                                                                                                                                                                 

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine

Eesmärk 1 Teko võimaldab tööturu vajadustega arvestavat ja elukestvale õppele orienteeritud kutseharidust ja koolitust õpilastele ja koolivälistele huvigruppidele.                                                                                                                                                                      

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut.

Eesmärk 3:Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult.

Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine



ÕHOV

PR

PR

PR

PR

PR

PR

PR

PR

PR

PR

Programm on olemas PR

PR

PR

Alaeesmärk 1.10: Teko pakub tööturu vajadustest lähtuvat täienduskoolitust

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes



PR

PR

PR

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

EEestvedamine ja juhtimine                                                                                                                                                                                                    

Personali arendus                                                                                                                                                                                                        

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel

Alaeesmärk 1.8: Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja



E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 3.4: Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel

Alaeesmärk 1.13: Juhtkond kasutab oma töö parimaks soorituseks kaasaegseid koolitusvõimalusi

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu



E

Igale töötajale on kokku 

lepitud koolitusvajadus

E

E

Iga töötaja ootused on 

kaardistatud ja edastatud 

kokkuvõttena kooli 

nõukogule

E

Tunnustamise 

võimalused on omavahel 

kokku lepitud ja töötajad 

on tunnustatud

E

PR

Omatulude suurenemine PR

E

Väljavahetusplaan on 

koostatud ja seadmepark 

korras

E

E

Soojasõlm on ümber 

ehitatud 

energiasäästlikumaks

E

Energiaaudit on läbi 

viidud ja tehtud vastavad 

muudatused 

energiasäästlikkuseks

E

Tulud ja kulud on 

tasakaalus

E

Õ

Prioriteedid on 

määratletud ja 

tutvustatud töötajatele 

25.08

Õ

arutelu toimunud, uue 

aasta eelarveks 

ettepanekud

Õ

Õ

E

Tallinna Teeninduskooli haldusosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta

Tallinna Teeninduskooli juhtkonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
teema on olnud käsitlusel ja määratletud edasised sammud või otsused

Eesmärk 2 Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustaud

Eesmärk 3: Teko kasutab ressursse õppekasvatusprotsessi arendamiseks säästlikult ja tulemuslikult

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud, planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja anlüüsilkkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



On esitatud vähenenud 

prognoosiga versioon

E

E

E

PR

PR

PR

PR

PR

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

E

E

E

E

E

E

PR

PR

PA

PA

PA

E

Alaeesmärk 3.4:  Õppijate arv on stabiilne tõhusa turundustegevuse tulemusel.

Alaeesmärk 1.12: Teko on sotsiaalselt sidus, sh rahvusvahelises mõõtmes.

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja.

Alaeesmärk 3.1: Teko teeb koostööd tööandjatega, vilistlaste ja partneritega et suurendada kooli eelarvelisi ressursse.

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine



E

E

E

E

E

E

PA

PA

E

E

E

E

E

E

E

Õ

Õ

Õ

PR

PR

PR

PR

PR

Tallinna Teeninduskooli kantselei tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 2.2: Loovust, innovatsiooni  ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamise toetamine

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud. 

Suhted avalikkusega ja koostööpartneritega                                                                                                                                                                                                             

Alaeesmärk 1.11: Teko kaasab vilistlased õppeprotssessi läbiviimisesse ja kooli arendamisesse

Personali arendus



PA

PA

PA

PA

E

E

E

PA

PA

PA

PA

PA

E

E

E

E

E

E

E

E

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja

Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud 

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud

Eestvedamine ja juhtimine

Alaeesmärk 1.1: RKT on täidetud planeeritud ja analüüsitud juhtimistegevuse kaudu

Alaeesmärk 3.2: Õppekeskkond võimaldab saavutada õppekavade eesmärke



E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

Õ
Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Alaeesmärk 3.3: Majanduskulud on alanenud ja eelarvest on kinni peetud ressursisäästliku tegutsemise ja analüüsil põhineva planeerimise tulemusel

Tallinna Teeninduskooli õppeosakonna tööplaan 2015/2016 õppeaasta
Alaeesmärk 1.2: Kõik tasemeõppe õppekavad vastavad kutsestandarditele ja/või on koostatud vastavalt seadusandlusele koostöös tööandjatega ning järgivad tööturu muutusi 



Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Õ

Jätkuõppekavade koostamine igas valdkonnas

Alaeesmärk 1.3: Kutseeksami edukalt sooritanud õpilaste osakaal lõpetajate arvust on tõusnud

Koostöös tööandjatega õppetöö tööjõuturule vastavaks muutmisel

Taotleda õppekavadesse rohkem spetsialiseerumise võimalusi

Alaeesmärk 1.5: Edasiõppijate ja lõpetanute hõivatuse tõstmine

Koostöö kõrgkoolide ja tööandjatega
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PA
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PA

Eeltutvustava kutseõppe rakendamine

Alaeesmärk 1.6: Eestikeelsele õppele ülemineku toetamine / Indikaator: eesti keele tasemeeksami (B2) sooritanute osakaal kõigist eesti keele tasemeeksami teinud kutseõppuritest

Alaeesmärk 1.7: Iga töötaja on Teko positiivse maine kujundaja / indikaator: maine tõus; küsitlused - sisseastujad ja/või tööandjad 

Iga töötaja osaleb/korraldab vähemalt 1 x aastas kooli esindaval sündmusel
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Alaeesmärk 1.8:  Loovust, innovatsiooni ja ettevõtlikkust arendava õpikäsituse rakendamine./ Indikaator: tööplaanile vastavalt sündmuskorraldus

Erialavõistluste läbiviimine

Erialaliste ja temaatiliste sündmuste korraldamine

Alaeesmärk 1.9: On võetud kasutusele kogemuspõhised õppemeetodid taseme- ja täiendusõppe läbiviimisel / Indikaator: välislektorite arv, moodulihindamises praktilise töö kasutus
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PA

E

seadusandlus hetkel ei 

võimalda

E

E

E

E

E

E

PA

E

E

PA

PA

Alaeesmärk 2.3: Töötaja on väärtustatud / indikaator: rahulolu

Praktilise õppe suurendamine moodulis, praktikute kaasamine 

Alaeesmärk 1.14: Kutseõppeasutuse kujundamine kutset andvaks koolituskeskuseks 

Eesmärk 2: Teko väärtustab oma töötajaid ja toetab nende arengut

 Alaeesmärk 2.1: Töötaja areng on toetatud  / indikaator: töötajate rahulolu
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